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DISPOE SOBRE O CADASTRO DE ESPECIFICACOES DE
MATERIAIS E MARCAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOSE CARLOS CARLETO DENARDI, Presidente Executivo do
Servigo de Agua e Esgoto do Municipio de Araras, Estado de Séo Paulo, no uso das atribuicdes legais
que lhe confere a legislagdo pertinente, e

Considerando:

I- a necessidade de garantir qualidade, celeridade e economicidade
nos procedimentos licitatorios para aquisicdo de materiais e equipamentos, garantindo que as
contratagdes realizem adequadamente o interesse publico;

II- que as compras devem ser orientadas pelos critérios previstos
nos artigos 12, 14 e 15 da Lei N°. 8.666/93, obedecer a normas oficiais, sem descuidar das normas
regedoras dos certames licitatorios;

11l - finalmente, o disposto nos artigos 115 e 118 da Lei Geral de
Licitagdes e Contratos Administrativos, a Lei N°. 8.666, de 21 de junho de 1.993.

Estabelece:

Art. 1°) — Fica instituido o Cadastro de Especifica¢des de Materiais
e Marcas — CEMM, permanentemente aberto aos interessados a inscri¢éo de produtos de qualquer
procedéncia das espécies indicadas no Anexo I, mediante editais de chamamento a serem divulgados
com ampla publicidade, observadas as condiges estabelecidas nesta Deliberag@o, especialmente o
disposto no Anexo II.

Pardgrafo tnico — A Comissdo de Homologagdo de Marcas
promover4, no minimo anualmente, publica¢des dos editais de chamamento com vista a ampliar o
CEMM.

Art. 2°) — O CEMM sera gerenciado pela Comissdo de
Homologagio de Marcas, responsavel pelo seu constante aprimoramento com a colaboracgdo dos
Departamentos e Divisdes da Autarquia, observado os seguintes preceitos:

I — assegurar a isonomia aos interessados, fabricantes,
fornecedores e representantes comerciais;

11 — dar tratamento confidencial, quando for o caso, as informagdes
técnicas de materiais submetidos a homologagdo, de modo a preservar segredo empresarial, declarado
e comprovado de fabricagéo;

111 — estabelecer padrdes minimos de desempenho e qualidade nas
contratagdes, sem indicagdo de caracteristicas exclusivas que limitem ou frustrem, injustificadamente,
o carater competitivo dos certames;

IV — estabelecer as condigdes de participagdo no CEMM, com @,
estabelecimento de locais e condicdes de entrega de amostras para avaliagdo, admitindo-se a
apresentacio de manual técnico, laudos, pericias, etc., necessarios para comprovagao da qualidade do

bem:; ;
A
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V — garantir o acompanhamento dos representantes e interessados
em testes e verificagOes presenciais das amostras, bem como dos documentos apresentados;

VI — divulgar os resultados das avaliagdes das amostras ao
interessado quando néo homologada, bem como das homologagées a qualquer interessado;

VII - divulgar somente ao interessado a decisdo motivada do
indeferimento ou cancelamento da homologagdo, garantido ampla defesa e contraditorio das decisdes
das Comissdes.

Art. 3°) — O procedimento de selegdo e cadastramento serd
conduzido pela Comissdo de Homologagdo de Marcas, com apoio técnico dos Departamentos e
Divisdes interessados que tera por base:

I — testes de uso, manuais e outros meios de comprovacdo das
especificagdes;

Il — comprovagdo quanto ao atendimento das normas da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, Normas Brasileira de Regulamentacio — NBR,
normas do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagio e Qualidade Industrial INMETRO) e suas
credenciadas, NTS (Norma Técnica da SABESP), bem como as demais previstas em lei;

[Il — elementos comparativos com resultados de aquisi¢des
anteriores, devidamente documentados em processo administrativo;

IV — outros elementos de afericdo de qualidade que sejam
peculiares a determinados produtos e insumos utilizados, tais como: Laudos técnicos, Pericias ou
Exames firmados por profissionais e institui¢des legalmente habilitados, oficialmente reconhecidos;

V — Diligéncias e inspegbes registradas em atas ou relatdrios,
devidamente motivadas.

§ 1° - Eventuais despesas que se fizerem necessarias para anélise
do produto, tais como laudos, pericias de Orgdos e entidades externas, serfio suportadas
exclusivamente pelo interessado.

§ 2° - A Comissdo de Homologagdo de Marcas contara com equipe
de apoio técnico na condugdo do procedimento de selegéo e avaliagdo, quando necessario.

Art. 4°) — Caber4 a Comissdo de Homologa¢fio de Marcas manter
atualizado o CEMM, informando aos interessados sua condi¢@o no cadastro, sem prejuizo da afixagéo
do Cadastro Geral de Materiais ¢ Marcas Homologadas no local apropriado e divulgagio no site
oficial www.saema.com.br - menu licitagdes - homologag¢do de marcas, juntamente com os editais de
chamamento em vigor, regulamentos e modelos de requerimento e demais informagdes para pleito da
homologagao.

Art. 5°) — Os eventuais interessados na participagdo dos certames
licitatérios cuja marca ndo possua o Certificado de Homologagdo de Materiais e Marcas, poderdo
integrar a disputa, devendo, até a data e hora da apresenta¢do da proposta, atender ao Edital de
Chamamento, por meio do protocolo do requerimento para obter o Certificado de Homologagéo de
Materiais e Marcas.

§ 1° - Na situagdo prevista no “caput”, a Comissio de Licitagdes
ou Pregoeiro aguardara o processamento da homologagéo para efeito de julgamento do certame, salvo
se as especificacdes trazidas e amostras apresentadas demonstrarem a conformidade da proposta. Sera
desclassificada a proposta que néo atender as especificagdes do edital de licitagfo. A

§ 2° - Qualquer licitante podera participar das licitagdes com as
marcas homologadas por terceiros.

§ 3° - Deverd constar dos instrumentos convocatdrios clausulas
alusivas a possibilidade de participa¢do do certame nas condi¢des previstas neste artigo.
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Art. 6°) — O inicio do procedimento de homologagéo se dara a
pedido subscrito pelos Departamentos ou DivisGes interessados enderecada a Comissdo de
Homologagdo de Marcas, contendo desde logo a indicagdo dos que daréo apoio técnico a Comissdo de
Homologagdo de Marcas, bem como a especificagdo do bem a ser objeto da homologagéo, testes €
avaliacdes etc., a serem aplicados, vedada preferéncia de marca ou caracteristicas exclusivas.

§ 1° - Tem igual prerrogativa prevista no “caput” a Comisséo de
Homologacdo de Marcas, quando se tratar de bem de uso frequente pela Administragdo.

§ 2° - Do pedido constar4 a motivagdo para inicio do procedimento
contendo, no minimo, situagBes pretéritas a legitimagdo da decisdo pela homologagdo.

Art. 7°) — Recebido o pedido a contento, a Comissdo de
Homologagdo de Marcas tomara as providéncias de autuagdo e protocolamento, promovendo-se
analise preliminar das condigdes da especificagdo do objeto, propondo, se for o caso, corre¢des de
especificagdes ou a propria corregdo. Fundamentadamente, a Comissdo de Homologagdo de Marcas
poderéa opinar pela ndo deflagragdo do procedimento de homologagdo, cabendo a deciséo final ao
Presidente Executivo.

Art. 8°) — Mediante justificativa fundamentada, podera haver o
cancelamento do Certificado de Homologagdo de Materiais e Marcas quando o bem homologado
venha sofrer modificagdo ou tornar-se inadequado para o uso da Autarquia, tornando insatisfatoria sua
especificagdo.

§ 1° - Na hipétese prevista no “caput”, a Comissdo de
Homologagdo de Marcas avaliard o pedido dos Departamentos ou Divisdes interessados, dando
continuidade ao procedimento de cancelamento se existirem elementos que justifiquem o pedido,
ouvindo as unidades técnicas e formalizando a instrugio em procedimento autuado da homologago.

§ 2° - A decisdo pelo cancelamento serd comunicada aos
interessados que acudiram ao chamamento de homologagéo.

§ 3° - A Comissdo de Homologagdo de Marcas excluird o bem do
rol das marcas homologadas, sem divulgar no site oficial os motivos.

§ 4° - Da deciséo pelo cancelamento caberd recurso no prazo de 05
(cinco) dias uteis, sendo deferido acesso imediato do interessado aos autos em que se deu a decisdo.

§ 5° - O recurso seréa dirigido ao Presidente Executivo, através da
Comissio de Homologagio de Marcas que decidira pelo provimento ou néo do recurso, ouvida a
Coordenadoria de Assuntos Juridicos e os Departamentos ou Divisdes interessados.

Art. 9°) — Das decisdes finais em procedimentc de homologacéo
ou indeferimento, cabera pedido de revisdo dirigido ao Presidente Executivo.

Paragrafo unico — A Comissdo de Homologagdo de Marcas
instruird o processo do recurso com informagdes, podendo, inclusive, promover repeti¢éo de testes e
verificagBes ou outros que se fizerem necessério, emitindo parecer conclusivo.

Art. 10°) — S#o consideradas homologadas as marcas apresentadas
e aceitas no exame de conformidade nas licitages ocorridas nos doze meses anteriores & publicagdo
deste Regulamento nas areas de interesse da Administragdo, excluidas aquelas cujos contratos ndo
foram regularmente executados em razdo do seu objeto, devendo o Presidente Executivo expedir os
Certificados de Homologagdio de Materiais e Marcas, dando as divulgagSes nos meios previstos no
artigo 4° e encaminhamentos necessarios.

Paragrafo tnico — Cabera a Comiss@io de Homologagdo de Marcas
tomar as providéncias de formagdo do arquivo proprio das marcas homologadas com base neste
artigo, mediante provocagéo dos Departamentos ou Divisdes interessados.
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Art. 11°) — Toda a estrutura administrativa necessaria ao
cumprimento deste Regulamento serd de responsabilidade da Comissdo de Homologagéo de Marcas, a
quem cabe as providéncias quanto ao espago fisico, material e demais ajustes.

Art. 12°) — Faz parte do presente regulamento as instrugdes
constantes dos Anexo I, II e III.

Art. 13°) — A Comissdo de Homologa¢do de Marcas divulgara
modelos de documentos visando padronizar os procedimentos de homologacéo de materiais e marcas,
disponiveis para qualquer interessado mediante consulta no site oficial.

Art. 14°) — Qualquer interessado € parte legitima para impugnar as
especificagBes e marcas constantes dos editais de chamamento e do CEMM.

Art. 15° — Este Regulamento entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se a Portaria N° 11.603, de 27 de fevereiro de 2015.

REGISTRE-SE ¢ CUMPRA-SE

JOSE CARLOS CARLETO DENme
Presidente Executivo

Publicada na Divisdo de Recursos Humanos do Servigo de Agua e
Esgoto do Municipio de Araras, aos 26 (vinte e seis) dias do més de novembro do ano de dois mil e
dezenove.

@ W ol o =¥ ). _f ' 9\}} A 3}/@
ANDREZA MARIA RUBINI Si"ENZELU
Chefe da Divisdo de Recursos Humanos
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ANEXO 1

BENS QUE PODERAO PASSAR POR PROCEDIMENTO DE HOMOLOGACAO

Construgéo

Elétricos

Hidraulicos

Escritorio

Ferramentas

Informatica e Suprimentos
Limpeza e Higiene
Lubrificagdo

Pecgas de Reposi¢do em Geral
Produto Quimico

Tintas em Geral
Seguranga

Vestudrios e Calgados

Outros mediante pedido justificado pelos Departamentos ou DivisGes interessados

[
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ANEXO 11

PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS POR INTERESSADOS NA INCLUSAO DE
BENS NO CADASTRO DE MATERIAIS E MARCAS:

A) Procedimento instaurado e edital de chamamento para
homologac¢do da especificagdo € marca;
B) Requerimento (modelo preferencial no formato divulgado pela

Comissio de Homologagiio de Marcas), em papel timbrado da empresa interessada, firmado pelo
representante legal (comprovagdo juntada), o qual deverd ser protocolado junto a Divisdo de
Expediente e Arquivo, localizada na Rua Ciro Lagazzi, n° 155, Jardim Candida — Araras/SP, nos dias
fteis das 8 as 17 horas, sem custas. Havendo interessado fabricante, seu requerimento prevalecera
sobre os dos demais interessados fornecedores e representantes para 0 mesmo fim.

&) Ao requerimento deverdo ser juntados os documentos a seguir
relacionados e constantes do edital de chamamento, sem prejuizo de outros igualmente previstos ou
julgados necessarios pelo interessado:

- Folha de especificagdo do produto ou ficha técnica, contendo sua descrig@o
completa, normas técnicas e/ou desenhos, descrigdo das suas embalagens individuais e de
transporte/armazenagem e demais informagdes pertinentes.

- Laudos, relatorios, testes realizados pelo proprio fornecedor/interessado e/ou
terceiros, desde que firmados por profissionais ou instituigdes reconhecidas e legalmente habilitadas.

- Sumario de documentos que comprovem a estrutura € os critérios de
gerenciamento e qualidade, tais como: Certificado ISO 9000/14000, Programa de Qualidade Total,
Programa de Zero Defeito, Programa de Politica Inversa, Homologagdes TELEBRAS, ANATEL,
ANEEL, FUNDACENTRO, IPT, CETESB, SABESP, etc., de modo a garantir que os fornecimentos
terfo uniformidade, qualidade e sustentabilidade.

- Declaragdo formal que os lotes que vierem a ser fornecidos quando das
contratagdes estarfio em conformidade com as respectivas normas técnicas, desenhos e especificagdes
apresentadas no procedimento de homologagéo, bem como demais documentos apresentados e
amostras.

- Amostra dos produtos em quantidade representativa e compativel com o
volume de testes, contendo identificagio na embalagem do conteudo, o fim a que se destina e o
destinatario (Comissio de Homologagdo de Marcas — Edital de Chamamento n°.../....), acompanhada
de Nota Fiscal (que deve ser sem cobranga). No caso de amostras com volume e/ou peso de grandes
proporgdes ou condi¢des especiais de conservacdo, a interessada devera consultar, antes da entrega, a
Comissdo de Homologagdo de Marcas, quanto ao local e condigdes apropriadas para entrega se tal ndo
estiver como dispor anteriormente no edital.

D) Durante o procedimento de avaliagdo, a Comissdo de
Homologagdo de Marcas podera solicitar informagdes e documentos complementares, bem como
promover diligéncias e averiguagdes. Divulgara, também, no site oficial, eventuais documentos
faltantes, cabendo a interessada acompanhar tais divulgagdes e atender as requisigoes;
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E) Ser4 sempre previsto no edital de chamamento, a possibilidade de
complementag@o de informagGes visando a obtengéo da homologagao;
F) Os documentos apresentados pelos interessados deverdo ser

originais, publicagdo oficial ou copia autenticada por servidor ou cartério, sem prejuizo de copia
simples ser acompanhado do original.

DAS ATRIBUICOES DA COMISS}O DE HOMOLOGACAO DE MARCAS, SOB A
PRESIDENCIA DO PRIMEIRO:

A) Elaborar e divulgar os editais de chamamento;

B) Conduzir todo o procedimento de homologagdo de especificagdes
e marcas;

C) Reunir-se por iniciativa propria, com ou sem a presenca de

convidados de apoio técnico, para avaliagdo e deliberagdo acerca do pedido de homologag¢@o, nos
termos do edital de chamamento;

D) Lavrar ata circunstanciada das reunides, fundamentando as
decisoes;

E) Decidir sobre:

» Visitago e avaliagdo das instalagdes do requerente, formalizando

em relatério de diligéncia;

e Realizagdo de testes praticos referente ao uso, desempenho,
durabilidade, resisténcia, seguranga, acabamento, dimensional, visual, emitindo relatério que integra o
processo, de acordo com 0 previsto no edital de chamamento;

° Encaminhamento, quando necessério, do material para testes em
laboratérios especializados do todo ou em parte, situagdo em que 0s custos serdo suportados pelo
interessado quando entendido necessério pela Comissdo; Caso o teste seja nas dependéncias do
interessado, zelar pelo acompanhamento dos representantes;

F) Aplicar atividades complementares, avaliar, revisar  as
especificagdes cadastrais, colher depoimentos dos usuarios;

G) Iniciar procedimento de reavaliagio quando houver alteragéo das
especificagdes do bem homologado, situagdo em que se dar4 inicio ao processo de cancelamento da
homologagdo se for o caso, observados os preceitos da ampla defesa e contraditorio;

H) Expedir modelos de documentos nos termos deste Regulamento;

D) Praticar todos os demais atos necessérios ao perfeito e regular
funcionamento do CEMM, inclusive com os meios da tecnologia da informacéo;
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J) Ao final do processo de homologagdo, decidir motivadamente
sobre:

° Aprovagdo e Homologagédo ou Indeferimento;

o Aprovagdo condicional, indicando as corregdes que deverdo ser
praticadas antes do fornecimento;

° Comunicar as decisdes ao interessado nos termos deste
Regulamento;

° Falar em eventuais recursos;

® Expedir o Certificado de Homologagéo de Materiais e Marcas;

® Propor a inclusdo no CADASTRO GERAL DE MATERIAIS E
MARCAS HOMOLOGADAS;

o Manter atualizado o CADASTRO GERAL DE MATERIAIS E
MARCAS HOMOLOGADAS;

o Encaminhar o processo com a minuta do ato de homologac@o ou

indeferimento pelo Presidente Executivo.
DISPOSICOES GERAIS:

A) Fica estipulado prazo de 30 (trinta) dias para conclusdo de cada
procedimento de homologag#o, a contar da data do requerimento, exceto motivo justificado quando
podera ser prorrogado;

B) As alteragdes no CEMM poderdo ser solicitadas, a qualquer
momento, pelo interessado quando atendido posteriormente ao padrdo de homologagdo, bem como
pela Administragdo quando o bem homologado deixar de atender aos padrdes exigidos;

C) No processo de cancelamento do Certificado de Homologagéo de
Materiais e Marcas, devera ser observado o disposto nesta Deliberagdo quanto a ampla defesa e
contraditorio;

D) Eventuais duvidas poderdo ser dirimidas junto a Comissdo de
Homologagio de Marcas, no horério das 8 as 17 horas, em dias uteis, ou através de consulta eletrénica
no site oficial da Autarquia pelo correio eletrénico: homologacao@saema.com.br.
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ANEXO III

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE HOMOLOGACAO

A) Os Departamentos ou Divisdes interessados peticionam a
instauragdo do processo de homologagdo, indicando desde logo as especificagdes completas da
qualidade desejada, bem como os nomes que compordo a equipe de apoio técnico, indicando o rol de
testes/laudos a serem aplicados, quando for o caso;

B) A peticdo com os documentos juntados serdo protocolados e
autuados, seguindo-se para:
o Elaboragdo do edital de chamamento definitivo pela Comisséo de

Homologagdo de Marcas e sua divulgagio logo apds sua expedigdo, além de permanentemente
disposto no site oficial, com publica¢do resumida a cada 6 meses na imprensa oficial;

° Recebimento dos requerimentos dos interessados, acompanhado
dos documentos e amostras apresentados;

® Aplicagio dos testes e verificagdes, oportunizando-se o
acompanhamento dos interessados;

o Realizacdo de diligéncias e averiguagdes quando necessario;

° Registro em atas e relatérios de todos os atos realizados;

® Expedigo do Certificado de Homologag@o de Materiais e Marcas
ou comunicado do indeferimento;

o Divulgacdo dos indeferidos nos termos e meios dispostos neste
regulamento;

. Encaminhamento do processo para inclusdo do bem no CEMM;

o Desenvolver os demais atos necessérios para fiel cumprimento /

deste Regulamento.
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ANEXO IV

REQUERIMENTO PARA INSTAURACAO DE PROCEDIMENTO DE

HOMOLOGACAO DE MARCAS

Data da Emissdo: xx/xx/xxxx Nimero do Requerimento:
Departamento:
Aplicacio:

Produto

Especificacio

Laudos / Testes

Justificativa

Apoio Técnico

Requisitante

A
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ANEXO V

REQUERIMENTO DE HOMOLOGACAO

N°. /

A Comiss3o de Homologac@o de Marcas
Prezados Senhores, vimos por meio deste solicitar a Vossas Senhorias, a inclusdo de nosso
produto, abaixo descrito no cadastro de marcas homologadas desta autarquia.

1) Descri¢do: Produto / Marca:

2) Anexo, segue, as documentagdes: ficha técnica, manual descritivo, normas
aplicadas, certificagdes, laudos, amostras do produto a ser homologado, credenciamento do
interessado (confidencial).

3) Asseguramos a veracidade das informagSes acima e declaramos
concordancia com as disposi¢des contidas na deliberagdo para homologagdo de marcas, relativas ao
procedimento destinados a avaliagdo e parecer sobre a qualidade do(s) produto(s), estando ciente das
consequéncias.

4) Estamos cientes quanto a oportunizagdo do acompanhamento dos atos
decisorios e diligencias presenciais, cujo conhecimento se fara atraves de divulgagdo no sitio

, e afixagdlo no mural de licitagdo, sito 2
nO

Atenciosamente.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI
PROTOCOLO DE ABERTURA DE PROCESSAMENTO PARA HOMOLOGACAO DE
MARCAS
Ne.
DADOS DA EMPRESA SOLICITANTE
Empresa:
CPNJ:
Endereco:
Cidade:
E-mail:
Telefone:
Representante:
CPRE:
Dados do Produto
Marca:
Descri¢do do Produto:
Documentos Entregues

OLaudo Técnico do Produto CEspecificag@o ou Boletim Técnico

ODeclaragdo de Conformidade do Produto ODeclaragéo de Entrega do Produto

OCertificado de Qualidade do Produto OJAmostra e Nota Fiscal

Araras, de

20

Assinatura e Carimbo do Responsavel

A



