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Saema
ARARAS
TERMO DE REFERENCIA
COORDENADORIA DE COMUNICACAO E OUVIDORIA
(Processo Administrativo n° 076/2025)
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de empresa para publicacdo de atos oficiais emanados pelo Servico de
Agua e Esgoto do Municipio de Araras jornal didrio de grande circulacdo no Estado de
S3do Paulo, com tiragem minima de 40.000 (quarenta mil) exemplares por edicdo, em
paginas internas.
1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme
justificativa constante do Termo de Referéncia.
1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n? 7.201, de 30 de Margo de 2023.
1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura da
Ordem de Servicos na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
2. DOS LOTES E ESPECIFICACOES
Lote 1
Quantidade
(cm por coluna) Prego Total
1.500 R$80.000,00
2.1. As publicacbes deverdo ser realizadas em colunas de no minimo 4,5 cm (quatro
centimetros e meio) e no maximo 6 cm (seis centimetros), conforme “layout”
previamente estabelecido pelo Servico de Agua e Esgoto do Municipio de Araras.
2.2. A quantidade estimada para o periodo de 12 (doze) meses é de 1.500 cm (um mil e

guinhentos centimetros) por coluna, podendo haver altera¢cdes de acordo com os

limites permitidos na Lei n2 14.133/2021.
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A publicagdo de atos oficiais em jornal didrio de grande circulagdo no Estado é uma
exigéncia da Lei n? 14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em todpico
especifico no Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Atendimento da Legislacao Vigente

5.1.1. A empresa licitante é obrigada a cotar produtos que atendam integralmente

todas as normas técnicas vigentes.

5.2. Atestado de Fornecimento

5.2.1. Atestado(s)/certiddo(des) de capacidade técnico-operacional, em nome da
licitante, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove(m) o fornecimento anterior pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo, independentemente de quantitativos, com caracterizacdo do bom
desempenho da licitante.

5.2.2. Of(s) atestado(s) ou certiddo(des) devera(ao) ser apresentado(s) em papel
timbrado, original ou cdpia reprografica, assinado(s) por autoridade ou representante
de quem o(s) expediu, com a devida identificacdo, ndo lhe sendo exigido prazo de

validade.

5.3. Subcontratagao

5.3.1. N3o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

5.4. Garantia da contratacgao

5.4.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da

Lein? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes neste termo de referéncia.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBIJETO

6.1.

Condigdes para Publicagao

6.1.1. Receber por e-mail, as matérias enviadas pelo Saema, até as 15h do dia
imediatamente anterior a data da publicacao.

6.1.2. Publicar as matérias de acordo com o “layout” estabelecido pelo Saema, sem
qualquer tipo de alteracodes.

6.1.3. Republicar, sem 6nus para o Saema, as matérias publicadas incorretamente
em decorréncia de erro da empresa.

6.1.4. O licitante devera apresentar o comprovante de tiragem minima de 40.000
(quarenta mil) exemplares por edicdo, que se fard mediante documento firmado pelo

Instituto Verificador de Circulagdo (IVC).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o drgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto,
do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
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7.6. Fiscalizagdao do Contrato

7.6.1.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme ordena o art. 117 da Lei n?

14.133, de 2021 e o Decreto Municipal n 7.201/2023.

7.6.2.

O fiscal do contrato acompanhard a execu¢dao do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragao.

7.6.2.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato, com a descri¢cdo do
gue for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados,

nos moldes do § 12 do art. 117 da Lei n? 14.133/2021 e do art. 20 do Decreto

Municipal n2 7.201/2023.

7.6.2.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificacdes para a correcao da execucdo do contrato, determinando
prazo para a correcdo, nos moldes do inciso XVII do art. 20 do Decreto Municipal
n27.201/2023.

7.6.2.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, os
eventuais descumprimentos das obrigacGes previstas no instrumento
convocatério e no contrato e as situagdes que demandem decisdao ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso, nos moldes do inciso XVI do art. 20 do
Decreto Municipal n2 7.201/2023.

7.6.2.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

7.6.2.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022,

art. 22, VII).

Pagina 4 de 12


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22

S\
Saema

ARARAS

SERVICO DE AGUA E ESGOTO DO MUNICiPIO DE ARARAS
Rua Ciro Lagazzi, 155 — Jd. Cdndida — CEP 13603-027 — Araras-SP
Tel. (19) 3543-5500 — Fax (19) 3543-5527

7.6.2.6. O fiscal do contrato atuard em conformidade com os preceitos
estabelecidos no art. 20, incisos | ao XXV, do Decreto Municipal n2 7.201/2023,

no que for aplicdvel ao objeto em questao.

7.7. Gestor do Contrato

7.7.1.

Além das demais atribuicdes estabelecidas no art. 19 do Decreto Municipal n2

7.201/2023, aplicdveis ao caso em questdao, compete ao gestor do contrato:

7.7.1.1. Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento
contratual;

7.7.1.2. Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucdo do objeto,
assim como de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com
antecedéncia razodvel, a autoridade competente, quando for o caso, a
deflagracdo de novo procedimento licitatério ou a prorrogacdo do contrato
vigente, quando admitida;

7.7.1.3. Manter o Controle da atualizacdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo
e/ou reforco ou prorrogacdo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;
7.7.1.4. Prover a autoridade superior de documentos e informacdes necessarios
a celebracdo de termo aditivo, objetivando as alteracdes do contrato previstas
em lei, inclusive para prorrogacao do prazo do instrumento contratual, neste
ultimo caso, apods verificacdo da vantajosidade da prorrogacdao, bem como da
manifestacdo do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou
servicos prestados;

7.7.1.5. Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econémico-
financeiro do contrato a serem decididos pela autoridade competente;

7.7.1.6. Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto
contratado;

7.7.1.7. Decidir provisoriamente, de forma motivada, sobre eventual suspensao
da execucdo contratual, elaborando o Termo de Suspensao;

7.7.1.8. Adotar e registrar as medidas preparatérias para aplicacdo de sangdes

e/ou de rescisdo contratual, realizando e coordenando atos investigativos
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prévios a abertura do processo, quando necessarios, nas hipdteses de
descumprimento de obrigacGes previstas no edital, no contrato e/ou na
legislacdo de regéncia;

7.7.1.9. Aplicar a sangdo de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei
Federal n? 14.133, de 1° de abril de 2021;

7.7.1.10. Analisar a documentacdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo
fiscal do contrato, conforme rol e condi¢des dispostos no instrumento contratual
e nas normas que disciplinam a execucao da despesa publica, devolvendo-os ao
fiscal do contrato para regulariza¢do, quando for o caso;

7.7.1.11. Incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria necessarias ao pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal
administrativo do contrato, e encaminhar ao setor responsavel;

7.7.1.12. Acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o
cancelamento de saldo, quando for o caso, respeitando a competéncia do
exercicio.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de

contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Lliquidagao

8.1.1. Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de 10 (dez) dias para fins de liquidacao,

na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos

valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de

2021.

8.1.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

8.1.3.1. o prazo de validade;
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8.1.3.2. a data da emissao;

8.1.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.1.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.1.3.5. o valor a pagar; e

8.1.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.1.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante.
8.1.5. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2? 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

8.2.1. Os pagamentos serdo realizados mensalmente, apds a aprovacao da medicdo.

8.2.2. A empresa contratada devera protocolar relatério mensal no Servico de

Expediente e Arquivo do Saema, apresentando os seguintes documentos:
a) Planilha ou relatério dos servicos executados, comprovando que os servigos
prestados estdo de acordo com o contrato, constando data da publicagao, titulo,
espaco utilizado (de acordo com as matérias enviadas pelo Saema sem
alteracgdGes), preco de cada matéria e preco total das matérias publicadas no més.
b) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (INSS) e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS).

8.2.3. Aprovada a medicdo, serd autorizada pela Divisdo de Compras e LicitacOes a

emissdao da Nota Fiscal Eletrénica de Servicos e o pagamento sera realizado no 152

(décimo quinto) dia, contados da data do protocolo da medicao.

8.2.4. Caso a empresa emitir a Nota Fiscal antes da aprovagao da medicdao ou da

autorizacdo da Divisdo de Compras e Licitacdes, a mesma serd devolvida para

cancelamento, devendo ser emitida uma nova Nota Fiscal apds a autorizacao.
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8.3. Forma de pagamento

8.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
8.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.
8.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
8.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos

e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. Forma de Fornecimento

a) O fornecimento do servico sera de imediato.

9.2. Exigéncias de Habilitagao

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) Habilitagao Juridica

1) Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

2) Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

3) Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;
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4) Sociedade Empresdria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou Sociedade
Identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdério de seus administradores;

5) Sociedade Empresaria Estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede.

6) Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

7) Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.
8) Sociedade Cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

b) Habilitagdo Técnica

1) Atestado(s)/certiddo(6es) de capacidade técnico-operacional, em nome da licitante,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove(m) o
fornecimento anterior pertinente e compativel com o objeto desta licitacdo,
independentemente de quantitativos, com caracterizacdo do bom desempenho da
licitante.

2) O(s) atestado(s) ou certiddao(des) deverd(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado,
original ou copia reprografica, assinado(s) por autoridade ou representante de quem

o(s) expediu, com a devida identificacdo, ndo lhe sendo exigido prazo de validade.
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c) Regularidade Fiscal e Trabalhista

1) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢ao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

3) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), e com
a Seguridade Social.

4) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;

5) Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo a
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da
licitacdo;

6) Regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e quanto aos tributos relacionados com o objeto
desta licitagdo, mediante a apresentacdo de certidao pelo érgao competente, que tera
validade de 6 (seis) meses, contados da data de sua expedicdo, se outro prazo nao
estiver assinado por Lei no préprio documento.

7) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverad comprovar tal condicdo
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2.
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123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9) Declaracdo que se encontra em situacdo regular perante o Ministério Trabalho —
modelo 1 do Anexo Il deste Edital — observando as disposi¢des contidas no inciso XXXIlI
do artigo 72 da Constituicao Federal.

10) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista de
microempresa ou empresa de pequeno porte assim qualificada, bem como de
cooperativa que preencha as condicGes estabelecidas nos artigos 75 e 76 da Decreto
Municipal n? 7.201/2023, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para
regularizacdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.
11) As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participa¢do no
certame licitatdrio, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

d) Qualificagdo Econ6mico-Financeira

1) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo, ou de sociedade simples;

2) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor —
(Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

3) Em se tratando de pessoa juridica em estado de recuperagdo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentado, como condicao para habilitacdo, cépia do plano
de recuperacdo homologado/deferido pelo juizo competente, nos termos da Sumula
50 do TCESP, sem prejuizo do cumprimento dos demais requisitos de habilitagdo

exigidos neste instrumento convocatadrio.
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ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacdo é de R$80.000,00 (oitenta mil reais), conforme

custos unitarios apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Servico de Agua e Esgoto do Municipio
de Araras.
A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotacao:

1) Fonte de Recursos: 03.

Il) Gestdo/Unidade: 03.01.05.

Ill) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.90.00.00. (824)
A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Araras, 29 de janeiro de 2025

Ari Osvaldo Fischer Filho

Diretor Geral do Saema
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